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COMUNICADO DA DIRETORIA FAUUSP n' 13/2018

Informamos aos servidores Docentes e Técnicos e Administrativos que

possuem responsabilidades sobre bens patrimoniais da Universidade de São Paulo,

inclusive os adquiridos com verba das agências de fomento. o que se segue:

Quando eventualmente forem utiliza-los fora do perímetro físico da FAU, deve

ser preenchido obrigatoriamente o formulário de "Permissão de Uso" no Sistema

MercúrioWeb (conforme o tutorial de preenchimento do Termo de Permissão de Uso

- Saída de Bens de equipamentos da unidade. em anexo).

Cordialmente

São Paulo,27 dejunho de 2018

Profa. Dra Mana Angela Fadgin Pereira Leite

Diretora da FAUIJSP
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Termo de Permissão de Uso "Saída de Bens"

Procedimentos

Ação do Responsável pelo Bem

Acessar o Mercúrio Web, link Patrimõnio>Termos de Permissão de Uso, clicar em

inserir
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Selecione a opção do Termo "Saída de Bens", insira o nome do responsável e

selecione o bem que fará parte do Termo de Permissão de uso e clique em
adicionar'

Ruponsávd: l AdHana Mello da Silvein Boga Cherobin (2333801) .D Listar Património

Pnt' ' ' :=:.:::L '

Termo: Saída de Bens
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Em seguida selecione o bem novamente e clique em "Confirmar Seleção
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Preencha todos os campos abaixo

No campo "Superior Imediato" se optar pelo "outro" insira o n' funcional do mesmo, no

campo "situação" escolha a opção "para autorização" e clique em "INSERIR". Quem

indicar nesse campo, será o autorizador da ação.

Ambito: i Nacional

CEP:

Munlcípí o :

Endereça:

Complemento

Outros Despir»s

Responsável pelo çiw

RG/RNE:

CPF

Emal

Bairro

Número

Orgào Exp.

Peífodo

Data de: Saída

Situação

Situação: l Para Auto

-/ Inse

içã

Ação do Autorizador

Para autorizar a emissão de um termo, o autorizador entra no link do Termo de

Permissão e no clique no botão "autorizar". constante no rodapé.

nodo > Tentos d+ P+mii8s&o de Uso

nrpüar llan F Afim tl i.ot:ahzaçào çíoc=F Relatóí+osb fabelae Awtl! n s F AI d
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Claudta lil0M0 (91280681

ída de Bens Pao Autortzaçà 31./a8/2016 3Q'OS/20t6 31/08/20
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Após Clique na opção desejada e "confirme"

Autae-bzr lefvno

Situa.çãa: Deferida
] ustificativa :

V
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Confirmar Fechar

Gerenciamento do Sistema

No Sistema Mercúrio Web>Patrimõnio>Termos de Permissão de Uso, há a
possibilidade de visualizar a "situação" do Termo de Permissão.

oablm&nio > Termas de P+lmistão d+ UBa

lo:ürpaaí' i3ents b. Animal b Locais:tacão Físka #' R«atóóois b favrvtas de Pemlisçào de Usn Tabelias Auxiliares b. Ajuda

B+ru Para Autorizaçà

InicioTIPO

Serviço d+ Patrím6 Saída de

Sef'viço de Patrimõ Vigente

Código A Responsável

Clüber ZIQaib (776883a)

Cleber Zigaib (7768830) 3VOW20tÕ 2VOS/20t6

Selecione o termo e clique em "obter" para fazer o download do documento
Pabnmõnio > Talhos de Permissão de Uso

Inlcorponr Bens$' Aninu! b' Loali;:açào Física b RelaEóriask. Email PatrtmõMo Termas de Permissão de Uso Tabelas A! u'u b Ajuda

Código'b Responsável InkbSituação FimCentro Gerência l

Salda de Bens

Saída de Bens Vigente

Cadastro

3UOW 2016

Cleber Zigaib (7768830)

Cleber Zígalb (?768830)

Serviço de Patdm6i

Serviço de Patdm6i

+ Insed © Prorroga de l
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Ação do Responsável pelo Bem

Quando expirar o prazo do Termo de Permissão há necessidade de finalizar o termo.

para isso clique em "finalizar" e clique em "Confirmar Finalização". O campo

observação é opcional.

Fi r\alijar Q termo ''62''?
Observação :

Confirmam' Finalização Fecha r


